Obsah

PLEdROVOL .ottt 9
Kapitola 1 Uvod do tabul’kovych procesorov ..., 11
1.1 Prehlad histérie a sacasnosti tabul’kovych procesorov ..., 11
1.11 MiCtOSOft EXCEL et 16

1.1.2 Open source tabulkové procesory ..., 23

1.1.3 Online riesenia tabulkovych procesorov ..., 26

1.2 Vseobecné zasady prace s tabulkovym procesorom .......cocoeeeeeeieennne. 30
1.2.1 Zakladné funkcionality tabulkovych procesorov ........cveiennce. 30

1.2.2 Typicky postup spracovania udajov v tabul'kovom procesore ....... 31

1.3 Zaciname pracovat’ s nastrojom Excel 2016 ..o, 33
1.3.1 Vytvorenie prazdneho zosita v nastrojt Excel 2016 ..o 35

1.3.2 Pouzivatel'ské rozhranie nastroja Excel 2016 ......cccoovivviciviinccnnenns 38

1.4 Otazky a GlORY oo 43
Kapitola 2 Praca s tabulKami ... 45
2.1 Fotrmatovanie tabuliek .......cccovieeniriceinniceerreerecceeeeeeeeeee s 46
2141 Zakladné formatovanie buniek ......coooceeeereeeeeeeceeeeeeeeeeen 46
2.1.2 Vlastné formatovanie Gdajov ... 48
2.1.3 Podmienené fOormatovanie .....c.cceeercereuernenecerneneeereeneereenesnenees 56

2.2 Zadavanie Gdajov ... 62
221 Udajové FOIMUIALE ..vvvvvvveerssssasrseeseeseessssssssssssssssssessesessssssssssssssssssss 62
222 KOPIEOVANIE ..o 66
223 Pouzitie overenia Gdajov ... 70
224 Import externych Gdajov ... 76

2.3 Ochrana Gdajov ... 78
2.3.1 Zabezpecenie SUDOIU ..o 80
232 Zabezpecenie SUKtULY ZOSIA ..cvvrvevreeiieeiieicccec e 83
233 Zabezpecenie harka a prvkov pracovného harka ... 85

2.4 Priprava tlace a tlac ... 90



Analyza ddajov s vyuzitim nastroja Excel

2.5 SABIONY wovvreeerieesieieeeeeeeeee e 94
2.6 Otazky a GlONY ..o 95
Kapitola 3 Vizualizacia Udajov ... 97
3.1 Vizualizacia 0dajov 2 je] ZASadY ..o, 97
3.1.1 Zakladné pravidla vizualizacie Gdajov ..., 98
312 Dalsie typy grafov na vizualizaciu Udajov ..., 108
3.2 Zakladné pravidla tvorby grafov ... 114
33 Typy grafov v EXcell oo, 120
3.4 Zakladné prvky grafov v EXcell ..o 130
3.5  Tvorba grafov v EXCell «.coooiviiiiiiiiiiiccecc 133
3.5.1 V¥ber Udajov ..., 134
352 Vyber typu @raful oo 134
3.53 Prestvanie grafu medzi harkami ..o, 137
354 Zakladna editacia grafu ..o 137
3.6 Uprava grafov v EXCEll oo 138
3.6.1 Zmena vel'kostl graful ..o 140
3.6.2 Presun grafu ..o 140
3.6.3 Zmena rozlozenia grafu ... 141
3.6.4 [,Jprava NAZVU GLATU (oo 142
3.6.5 UPLava 081 GFafll ..ovvvvvvvvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeee e 144
3.6.6 Pridanie alebo odstranenie oznacenia Gdajov v grafe ............c....... 145
3.6.7 Uprava legendy ..o, 147
3.6.8 Zobrazenie alebo skrytie mriezky grafu ..o, 147
3.6.9 [,Jprava Udajov v grafe ... 148
3.6.10  Zmena typu a Stylu g@rafi ..o, 150
3.6.11  Zmena farieb grafu ... 152
3.6.12  Otocenie priestorového grafil ..., 152
3.7  Sabléna gtafu v EXCell oo 153
3.8 Priklady grafov v EXCell ...cocooooiiiiiiiiii 157
3.8.1 Graf fUNKCIE v 157

vi



3.8.2 Ganttov Graf ... 161
3.8.3 Podmienené formatovanie v grafe ..., 165
3.9  Sparklines (krivky) v EXcell ..ooooiviiiiiiiiiicc 167
3.10  Vlozenie obrazka a grafickych prvkov ..., 169
3.10.1  Graficky prvok SMartArt ..o 170
3.10.2 Graf v tvare teplomeru ..o 175
3.10.3  Vytvorenie jednoduchého dynamického grafu ......cooevvvvieiinnnen. 178
311 Otazky a GloNy .o 181
Kapitola 4  Vzorce a funkeie ... 183
41 VZOLCE i 183
411 OdRAZY oo 183
412 Zadanie jednoduchého VZOrca ... 190
4.1.3 Chyby vO vZOLcoCh ..o 194
414 Zobrazenie vzt'ahov medzi vzorcami a bunkami ....c.cccceeveueuenenenee 201
4.1.5 Vzorce pre matice 2 POl ..o 204
4.2 FUNKCIE ettt sttt 206
421 TextoOVE fUNKCIE .cvviieiereiicciercce e 208
422 Funkcie pre datum a €as ... 215
423 Logické funkcie ..o 225
424 Matematické a trigonometrické funkecie ..., 230
425 Statistické FUNKCIE weovvroeeeerseeresseeeeseensesesnsesesnserssnsesssnses s 239
4.2.6 Funkcie vyhl'adavania ..., 246
4.2.7 Dalfie FUNKCIE oovvvvveeeeeeeeeeeeeceeseeeeeeee s 252
43 Otazky a GlONY ..o 253
THEEIATALA ettt 255

vit



